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Gelen Evrak Is Akis Semasi

o Evrakin posta veya
LIRS elden Midurlige
gelmesi

Evrak Mudurligun iginden
veya Universitenin diger [——{ Dahili Evrak
birimlerinden gelmesi

Mudurligu ilgilendiriyor mu?

Evrakin kayit edilmesi, konusuna gore

tasnifi

Evrakin MYO Sekreteri
tarafindan kontroli

J

ilgili Midir Yardimeisina
gonderilmesi

|

Evrakin Mudir veya yardimcilar
tarafindan gereginin yapilmasi igin
ilgili birime havale edilmesi

!

Evrakin ilgili birime verilmesi

|

Sayi ve dosya

Evrakin ilgili birime iade
edilmesi

numarasi verilmesi

ilgili birimin evraki teslim almasi

L 5| Teslim edildigine dair zimmet

defterine imza alinmasi




